Vzor Zadosti o evidenci knihoven

Podle zdkona €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkéch prov ani vefejr;(gch
knihovnickych a informaénich sluZeb (knihovni z4 M}m-sters 2 L?‘-s'—zfg
tvo _kUli‘u,-y CRi

Pravnické osoby

PROVOZOVATEL* =
Nazev:  ODBEC, TURKDVICE ] ” \
Sidlo: JTUKKOVICE | SB3 63

ICo: 770 GLS R

! W w -
_Predmét &innosti: KNIHOVNICKA A INFORMACNI e JUNOST

KNIHOVNA

| Adresa: TURKOVICE ] 5336_9 -
Nagev HIST) LIDOVA RWIHOUNE T
Druh: XA KLADNI _ e

Siln¢ ohrani¢enou polozku vypliiuje Ministerstvo kultury.
 Datum evidence: Evidencni ¢islo:

Povinné prilohy: 1/ knihovni ¥ad
2/ ztizovaci listina, popf. statut (piisp&vkové organizace & organizadni
slozky statu nebo izemné samospravného celku)

* Podle § 2 pism. i/ knihovniho zékona je provozovatelem knihovny fyzicka nebo pravnicka osoba, kterd
svym jménem v knihovné poskytuje vefejné knihovnické a informaéni sluzby.
U préavnickych osob, zapsanych do vefejného seznamu podle zvlastniho pravniho piedpisu, je provozovatel
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LB 1)1 S———— vydava, na zakladé usneseni zastupitelstva ¢j ./.é.‘.é-ze s 1 - R i

v souladu se zakonem ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, zidkonem &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech Gzemnich rozpoét a zak. ¢. 257/2001 Sb., knihovnim zdkonem

ZRIZOVACI LISTINU,
Mistni lidové knihovny v .. JR.80.//C1C,
Obecni knihovny v ......ccvviccncenciariennene

organizacni sloZzky obce

L1

Qznadeni zfizovatele

....................................

Cl.2
Nazev a sidlo organizaéni slozky

Nazev organizace:

Sidlo 2 adiesa OEEANIZACEY : . seva i v T VS ey

ht4

ClL3
Ucel zfizeni a predmét &innosti

f
Vymezeni Gcelu zfizeni: : :
Mistni lidova (obecni) knihovna v .URKOVICICH. je ziizens za tdelem poskytovani
veiejnych knihovnickych a informacnich sluZeb, pfi zachovani rovaych podminek pro
viechny ob¢any, uspokojovani kulturnich a informacnich potieb a k viestrannému
napomahani viem formam vzd&lavani obant ve smyslu § 2, pism. a) a § 3 odst. 1, pism. ¢)
zakona ¢. 257/2001 Sb.

Vymezeni predmeétu éinnosti:

1. Knihovna buduje a zpfistuptiuje univerzilni knihovni fond se zietelem k potfebam vSech
obcanti obce a plnéni celu svého zizeni.

2. Knihovna buduje a zpfistupriuje fond regionalni literatury, shromazd'uje, zpracovava,
uchovava a poskytuje informace o obci.
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Poskytuje meziknihovni sluzby, vyplijéni a informaéni.

Poskytuje bibliografické, referencni a faktografické informace.

Zprostiedkovava informace z vnéjsich informacnich zdrojli, zejména z oblasti statni
SPravy a samospravy.

Umoziiuje piistup k vné&jsim informaénim zdrojiim, ke kterym ma bezplatny i placeny
pristup, pomoci telekomunikaéniho zaiizeni.

Porada exkurze, besedy, pfednasky, vystavy a jiné kulturni a vzdélavaci akce.
Spolupracuje s dal§imi organizacemi a Skolou v obci.

Bude-li knihovna zaregistrovina v registru vefejnych knihoven, vedeného v MK CR, pak
pfi plnéni svych hlavnich ¢innosti spolupracuje s piislusnou Stiediskovou knihovnou.
Podminky, za nichZ jsou sluZzby knihovny poskytovany, jsou uvedeny ve Vypiljénim
fadu.

Cl4
Vedeni knithovny
(oznaceni osob opravnénych jednat za organizacni jednotku)

Knihovnik, ktery je opravnén jednat za knihovnu, je jmenovan a odvolavan
zastupitelstvem obce.

Knihovnik je zaméstnancem ziizovatele.

Knihovnik je zfizovateli odpoveédny za ¢innost knihovny, za hospodaieni s obecnim
majetkem, svéfenym ji do uZivani, i za spravnost nakladani s finanénimi prostiedky podle
platnych pravnich piedpist a pokynil ziizovatele.

Knihovnik pfedklada ziizovateli ke schvaleni Vypujéni fad a daldi dokumenty nezbytné
pro ¢innost knihovny.

Cl.5
Vvmezeni majetku. k némuZ ma knihovna pravo hospodareni

), R svétuje knihovné do uzvani za Gcelem zajisténi jejiho provozu tento
sVij :
a) hmotny majetek:
dlouhodoby hmotny majetek v hodnoté celkem .................... Q7 . K¢
drobny dlouhodoby hmotny majetek v hodnoté celkem: ........... /. "/vtﬁ K&

b) nehmotny majetek ... dle inventarniho soupisu
provedeného ke dni .....................

Knihovna neni opradvnéna svéieny majetek obce dale pijéovat, nebo s nim nakladat tak,
aby byl zménén charakter a ptivodni acel véci.

CL6
Hospodareni knithovny

Knihovna neni samostatnou ucetni jednotkou.
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Cl6
Hospodarieni knihovny

Knihovna neni samostatnou Gcetni jednotkou.

Hospodateni knihovny je soucasti hospodaieni obce. Rozpodet knihovny je soudasti
rozpoctu obce, Castka na zabezpeCeni Cinnosti knihowvny je kaZdoroné stanovovana
v rdmci rozpodtu obce.

Knihovne jsou poskytovany z rozpoctu obce finanéni zilohy v hotovosti, které ji umoZiuji
operativné zaji§tovat b&Znou pravidelnou &innost. Své vydaje hradi knihowvna z téchto
zaloh.

NevyCerpanou provozni zilohu je knihovna povinna vritit zfizovateli nejpozdéji pred
koncem roku.

Knihovna je opravnéna vybirat pfijmy v hotovosti v souladu s cenikem Vypiijéniho fadu,
o kterych vede evidenci a odevzdava je mésiéné do rozpodtu obce.

Dal$imi finanénimi zdroji knihovny mohou byt napf. aelové dotace (granty), finanéni
dary, sponzorské piispévky apod. Tyto finanéni zdroje musi byt zaudtovény tak, aby byl
prokazan ucel jejich vyuZiti.

Priib¢h hospodafeni vede knihovna v pen&nim deniku vélenéni podle rozpodtové
skladby. Udaje z pendZniho deniku jsou prevadény do rozpodtu piijmi a vydaji v terminu
mésicné a nejpozdéji pied koncem roku.

Hospodareni se svéfenym majetkem a s penéznimi prostiedky zfizovatel pravidelné
kontroluje prostfednictvim uréeného pracovnika Obecniho Gfaduv.............cce.o.....

Knihovna je organizalni sloZkou obce, nema pravni subjektivitu, nembZe nabyvat svym
Jménem prav a zavazovat se (8 vyjimkou piipadi, které jsou v této zfizovaci listing uvedeny).
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CL7
Zavéreéna ustanoveni

Knihovna je zfizena na dobu neurditou.
Rusi se statut Mistni lidové knihovny v..................... Z€ BNE vsovmmensunis < P —
Tato zfizovaci listina vstupuje v platnost dnem /( 4. 292 ....

~
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VTUR KO VICIGH. ...dne 9. /}:4 .. 200 razitko a podpij/starosty obce



KNIHOVNI RAD

Mistni lidové knihovny v TURKQVICICH

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny vI URADVIC ;: schvalenou zastupitelstvem
obce usnesenim & 9k; ze dne 49 90002 a podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon), vydavam tento knihovni rad:

I. Zakladni ustanoveni

ClL1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢ 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) a je zfizena za uCelem poskytovat rovnym zplsobem viem obaniim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluZby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho
zakona.

W
] .
Verejné knihovnické a informacni sluzby

I Knihovna poskytuje uzivateltim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak
jsou vymezeny v prislu$nych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informacni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
cb) informace z oblasti vefejné spravy,
cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,

2 Sluzby uvedené v odstavci 1 tohoto Knihovniho adu (dale jen KR) poskytuje
knihovna bezplatné.

II. Uzivatelé knihovnickych a informaé¢nich sluzeb

CL3

Registrace uzivatele
1 Uzivatelem knihovny se miiZe stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim pritkazu
uzivatele na zaklad€ vyplnéné piihlasky ovétené knihovnikem podle osobnich dokladi
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uzZivatele,
Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni tdaje: jméno, pfijmeni, bydlisté.

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zéstupce.

Cl. 4
Zakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni Fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potiebna pro udrZeni pofadku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, mize byt dodasné nebo trvale zbaven prava
pouZivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpiisobenou ¥kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych pfedpisi.

Ptipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo Gstnd
knihovnikovi.

L Vypijéni ¥ad
CL5
Zpristupiiované knihovni dokumenty

1 Knihovna plij¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prosttednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostfednictvim vyménnych souborti.

2 Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych pokyni NK CR.

CL6
Rozhodnuti o pujéovani

I Mimo knihovnu si miZe uzivatel pljéit viechny dokumenty uvedené v ¢&l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpeéi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
¢) Jejichz pijcovani by bylo vrozporu sobecnymi pravnimi piedpisy
(poruSeni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
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literatury apod.),

d) které byly vyptjéeny zjinych knihoven prostiednictvim meziknihovni
vypUjéni sluzby s podminkou vyputjéky v pouze v prostorach knihovny.

CL7
Postupy pfi pujcovani
1 Pred pfevzetim vypujcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit
vSechny zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypijénim tiskopise, resp. v poznamece
automatizovaného vypujéniho systému.

2 Dle zvazeni knihovnika uzivatel potvrdi vyptjcku svym podpisem.

UZivatel mize pozadat o rezervaci dokumentu.

5]

Cl 8
Vypujéni lhuty

VypUjéni Ihiita pro pljcovani mimo knihovnu je 1 mésic u knih a 14 dni u dasopisi.
Vypujéni lhita miiZze byt prodlouzena aZ tfikrat , poZada-li o to uzivatel pied jejim
uplynutim a nezdda-li dokument dalsi uzivatel. V odiivodnénych ptipadech je mozné
povolit novou vyplj¢ku téhoz dokumentu, ale jen po jeho ptedlozeni.

Knihovna je opravnéna bez udani divodi stanovit krat$i vypGjéni lhitu, piipadné
Zadat vraceni plijceného dokumentu pfed uplynutim vypGjéni lhity.

CL9
Vraceni vypuj¢eného dokumentu

1 UtZivatel je povinen vratit vypijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypij¢il. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, poptipadé uhradit $kodu jako pti ztraté
dokumentu.

2 Je zakazano zpracovavat text vyptjéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyrazilovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zpisobem do
vypijceného dokumentu zasahovat.
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CL 10
Prava a povinnosti uzivateli pro pijéovani mimo knihovnu

Pro plj¢ovani knihovnich fondG plati ustanoveni obcanského zakoniku o
pijCovani véci.

Mimo knihovnu miZe mit uzivatel vypajéeno zpravidla nejvyse 20 dokumentd .

UZivatel nesmi vyplj¢eny dokument pljcovat dal§im osobam. Ru¢i za né&j po
celou dobu vyptijéky.

UZivatel ruci za vypljceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypijéce
zaznam. Pfi vraceni dokumentu uzivatel na vyZadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzivatel nevrati ptjceny dokument ve stanovené lhiité, uétuje knihovna
uZivateli poplatek z prodleni.

Jestlize uvZzivatel ani po upomenuti pjéeny dokument nevrati, bude se vraceni
vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pljéeného dokumentu pravni cestou uétuje
knithovna manipulaéni poplatek jako ndhradu za ndklady spojené s pripravou
tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni:

Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani
viech sluzeb.

IV. Postihy nedodrZzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

ClL 11

Ztraty a nahrady

UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve
lhiite stanovené knihovnou nahradit $kodu.

O zplisobu néhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mlize pozadovat nahradu
Skody uvedenim do puvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani a vazb& nebo vazané kopie ztraceného dokumentu.
Jestlize uvedeni do pivodniho stavu neni mozné nebo uéelné, mize knihovna
pozadovat jako ndhradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni
nahradu. Finanéni ndhradu stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i viechny naklady, které knihovné v souvislosti se
ztratou vznikly.

Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohledavek mé4 knihovna
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pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

CL. 12

Poplatky za piestupky proti Knihovnimu Fadu

2 Vymahani nevracenych vypujcek:
a) nezavisle na vymahani poplatkt z prodleni vymaha knithovna

upominkami vraceni dokumentu. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach
(z nichz posledni je doporuceny dopis obecniho Gfadu) nasleduje
vymahani pravni cestou

3 Ztrata prikazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztracen¢ho v obdobi
jeho platnosti (ptivodni nebo obnovené) se Gictuje manipulacni poplatek

ClL 13

Ndhrada vSeobecnych §kod

1 Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob¢anského zdkoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: “Skoda se hradi
v penézich, pozada-li viak o to poSkozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se Skoda
uvedenim do predeslého stavu.”).

2 Za 3kody zpusobené na ostatnim majetku knithovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych piedpisi.

V. Zavéreéna ustanoveni
1 Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny .
2 Rusise Knithovnifadzedne .................

3 Tento Knihovni fad plati na dobu neur¢itou.

.\ f)
v TURKOVIGICH dne 844 . 200 Podpis (/
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Ministerstvo kultury Ceské republiky

Milady Horakové 139 Telefon: 57 08 51 11
P.B.214 Fax: 24 31 81 55
160 41 Praha 6 e-mail: minkult@mkcr.cz

Osvédceni o zapisu do evidence knihoven /

Podle zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkéch provozovani vefejnych
knihovnickych a informaénich sluZeb (knihovni zikon)

Ministerstvo kultury timto pfidéluje evidenéni ¢islo: 3448/2003

Provozovatel: Obec Turkovice

Knihovna: Mistni lidova knihovna v Turkovicich, zakladni knihovna

Vyhotovil:  Blanka Cermékova, DiS.

Dne: 6. 1. 2003

) Ing. Pavl“l"x;jl_?‘eﬁjd\fé =
Reditelka odboru-uméni a knihoven



